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INNLEDNING

Interkommunalt Arkiv i Rogaland (IKA) ble dannet 1. januar 1976, og er et interkommunalt
selskap eid av Rogaland fylkeskommune, 25 kommuner og fem interkommunale selskaper.
IKA arbeider med dokumentbehandling og oppbevaring av arkivmateriale, og er et
radgivingsorgan for deltakerne. I tillegg er selskapet depot for eldre og avslutta
fylkeskommunale og kommunale arkiv. I samrdd med eierne i selskapet skal IKA bidra til
forsvarlig ordning og oppbevaring av eldre og avslutta arkivmateriale, en rasjonell og effektiv
arkivdanning, samt bygge opp den arkivfaglige kompetansen i kommunene.

IKA har 10 ansatte i meldingsaret. Selskapet er lokalisert i Arkivenes Hus pd Ullandhaug i
Stavanger sammen med Statsarkivet i Stavanger, Stavanger byarkiv og Misjonsarkivet. [KAs
depot har en kapasitet pd om lag 14 000 hyllemeter med papir, hvorav 6 500 er benyttet ved
utgangen av 2018.

DELTAKERE

Alle kommunene i Rogaland, Rogaland fylkeskommune og interkommunale selskaper i fylket
har anledning til 4 delta i selskapet. IKA hadde i alt 30 deltakere i meldingséret. Deltakerne er
eiere av selskapet.

Rogaland fylkeskommunen og felgende kommuner er deltakere: Bjerkreim, Bokn, Eigersund,
Finney, Forsand, Gjesdal, Haugesund, Hjelmeland, H&, Karmoy, Klepp, Kvitsoy, Lund,
Randaberg, Rennesey, Sandnes, Sauda, Sokndal, Sola, Strand, Suldal, Time, Tysver, Utsira og
Vindafjord. I tillegg er ogsd Dalane Miljoverk IKS, Ryfylke Miljeverk IKS, IVAR IKS og
Haugaland kontrollutvalgssekretariat IKS deltakere i selskapet.

Rogaland brann og redning IKS og Rogaland Kontrollutvalgssekretariat IS har en
medlemstilknytning til selskapet. Det vil si at det foreligger avtaler om kjep av enkelte tjenester
hos IKA.

REPRESENTANTSKAPET

Representantskapet er [IKAs gverste besluttende organ, og bestar av én representant fra hver av
eierne. Representantene oppnevnes av deltakernes kommunestyre eller representantskap for
den kommunale valgperioden.

I meldingséret avholdt representantskapet drsmote 18. april i Arkivenes Hus. 24 representanter
deltok pa metet i tillegg til representanter fra IKAs styre og personale. Representantskapet
behandlet og godkjente &rsmeldingen og regnskapet for foregdende &r. Det ble valgt
representanter og varamediemmer til styret, styreleder og nestleder, og ny valgkomité. Metet
godkjente ogsd budsjettforutsetninger og tilskuddsberegning for 2019 og ekonomiplan for
perioden 2019-2022.

Ole Tom Guse fra Forsand kommune og Gro A. Steine fra Kvitsey kommune ble valgt til
henholdsvis leder og nestleder av representantskapet.
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Valgkomiteen bestdr av: Lin Qiesvold (leder), Rogaland fylkeskommune; May Britt Berg,
Karmgy kommune og Reidar Haland, H4 kommune.

Referat fra motet ble sendt deltakerne til orientering.

STYRET

Styret leder organisasjonens virksomhet mellom representantskapets mater og utever den
myndighet som ikke er s@rskilt tillagt representantskapet.

Styret bestar av fem representanter, fire valgt av deltakerne pa representantskapsmatet, og en
fra de ansatte. I tillegg moter forste vararepresentant fast i styret. Daglig leder er styrets sekreteer
og saksbehandler.

For drsmotet bestod styret av:

Jon Ola Syrstad (leder), Strand kommune; Elin Wetas de Jara (nestleder), Time kommune; Jan
Husebg, Vindafjord kommune og Tone M. Haugen, Randaberg kommune.

Varamedlemmer var:

1. Moyfrid Johannessen, Gjesdal kommune

2. Ole Bernt Torbjernsen, Haugesund kommune
3. Anette Bokneberg, Bokn kommune

4. Orjan Daltveit, Bjerkreim kommune

Etter arsmotet bestod styret av:

Jon Ola Syrstad (leder), Strand kommune; Elin Wetds de Jara (nestleder), Time kommune; Tone
M. Haugen, Randaberg kommune og Jarle Nilsen, Karmoy kommune.

Varamedlemmer ble:

1. Lisa Reime Helgeland, H& kommune

2. Ole Bernt Torbjernsen, Haugesund kommune
3. Anette Bokneberg, Bokn kommune

4. Orjan Daltveit, Bjerkreim kommune

Styret har hatt 3 meter i 2018, og behandlet til sammen 29 saker. Utarbeiding av strategiplan
og kommunereformens konsekvenser for selskapet har vart to spesielt viktige saker i
meldingsaret.

Styreleder representerte selskapet pd arsmetet til Kommunearkivinstitusjonenes Digitale
Ressurssenter (KDRS) i Trondheim i juni.

Beate Aasen Boe har representert de ansatte i styret.
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ADMINISTRASJON

IKA har syv fast ansatte: Daglig leder, fem radgivere (inkludert en IT-rddgiver) og
administrasjonskonsulent. 1 tillegg er tre prosjektmedarbeidere ansatt for & utfore
ordningsarbeid for Sandnes kommune og Rogaland fylkeskommune. Daglig leder har ansvaret
for administrasjon og drift samt det gverste arkivfaglige ansvar. Rddgiverne har hovedansvaret
for den direkte kontakten med arkivpersonalet pé& de ulike avdelinger og kontorer i kommunene.
Arbeidsoppgavene inkluderer bl.a. saksbehandling, kurs, formidling, betjening av lesesal, og
arkivfaglig rddgivning. Den enkelte rddgiver skal i utgangspunktet kunne utfere oppgaver innen
alle arbeidsomrader selskapet befatter seg med, men det finnes en viss spesialisering innenfor
enkelte omrader (f.eks. ndr det gjelder elektronisk arkiv). Administrasjonskonsulenten har
ansvaret for sentralbord og postmottak, og utfarer i tillegg oppgaver tilknyttet saksbehandling,
kursadministrasjon og ekonomi.

Etterlevelse av ny personvernlovgivning har vert en serskilt viktig oppgave i meldingséret. [T-
radgiver er utnevnt til personvernombud. Personvernombudet har foretatt en kartlegging av all
behandling av personopplysninger, utarbeidet en personvernerklering som skal publiseres pa
hjemmesiden og nye interne retningslinjer for informasjonssikkerhet. I tillegg er det utarbeidet
nye databehandleravtaler og depotavtaler som sendes ut til deltakerne i selskapet tidlig i 2019.

Regnskap og lenn fores av @KO Regnskap ARS AS.

IKA kjoper IKT-tjenester, som drift av server, nettverk, webhotell m.m. fra EnterNett AS.

OKONOMI

IKA finansieres i hovedsak av et arlig tilskudd fra deltakerne. Tilskudd fra deltakerne er basert
pa folketall i graderte intervaller, og med et paslag som er i samsvar med lenns- og
prisstigningen i kommunene. Rogaland fylkeskommune og deltakere som er interkommunale
samarbeidsordninger betaler et fast arlig tilskudd (med péslag i samsvar med lonns- og
prisstigningen i kommunene). I tillegg er det ogsa mindre inntekter i form av kurs, innbinding,
salg av konsulenttjenester og renter.

Resultatregnskapet er gjort opp med et underskudd pa 150 240 kr. Underskuddet dekkes inn
med overforing fra selskapets egenkapital. IKA har ved utgangen av meldingséret kr. 4 458 032
i opptjent egenkapital.

Selskapet skal normalt ga i balanse, men i 2018 ble det budsjettert med et underskudd p4 190
000 kr. Dette skyldes forst og fremst hoyere lokalkostnader enn forst antatt nér
budsjettrammene ble godkjent av representantskapet i 2017.

Regnskapet fores etter regnskapsloven og revideres av BDO.

PERSONALE

IKAs personale har i 2018 bestétt av:
e Tor Ingve Johannessen i full stilling som daglig leder
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Beate Aasen Boe i full stilling som radgiver

Sigve Espeland i full stilling som radgiver.

Oystein Jonassen i full stilling som radgiver

Stine Nerbg i full stilling som radgiver

Harald Nordli i full stilling som IT-radgiver

Monica Hodnefjell Tungland i full stilling som administrasjonskonsulent

Lene Boe i full stilling som prosjektmedarbeider (til august)

Qystein Bjaanes Lemvik i full stilling som prosjektmedarbeider (fra september)
Elisabeth McDowell Schoopp i full stilling som prosjektmedarbeider (fra oktober)
Eivind Raustel i full stilling som prosjektmedarbeider

Kristina Torstensen var midlertidig ansatt pa deltid (cirka 15 prosent) som arkivmedarbeider
fra november til desember. I tillegg var Ivar Oftedal og Magne Rege ansatt pa pensjonistvilkar
fra mai til oktober (et par dager i méneden).

Representasjon i styrer, komiteer og utvalg, verv og lignende:
o Sigve Espeland har veert IKAs representant pd eiermetet til Arkivplan.no
e Tor Ingve Johannessen har representert selskapet pd eiermetet til Arkheion

HELSE, MILJO OG SIKKERHET

Det samlede sykefravaret var pad 2,6 prosent i meldingsret. Dette er en gkning pa 0,9
prosentpoeng sammenlignet med &ret for. Det egenmeldte fravaeret var pi 1,9 prosent og det
legemeldte fravaeret var pa 0,7 prosent. Ifolge KS var det samlede sykefravaret for kommunal
sektor pa 9,55 prosent fra 4. kvartal i 2017 til 3. kvartal i 2018.

IKA har avtale med Stamina Helse AS om levering av bedriftshelsetjeneste. Tjenesten skal
dekke virksomhetens behov for HMS-oppfelging og bistand i henhold til bestemmelsene i
arbeidsmiljeloven med forskrifter. Sammen med Stamina ble det utarbeidet en handlingsplan
for 2018 hvor vernerunde og farstehjelpskurs var blant de avtalte aktivitetene. I tillegg ble
verneombud sendt pa kurs i regi av Stamina.

Ingen avvik eller ugnskete hendelser er rapportert i lgpet av 2018. Oystein Jonassen er
verneombud i selskapet.

SAMARBEID I ARKIVENES HUS

IKA deler blant annet lesesal, utstillingsomrdde og mottaksareal med de andre
arkivinstitusjonene i Arkivenes Hus. For & legge til rette for et godt og ryddig samarbeid har
institusjonene i meldingsdret inngatt en samarbeidsavtale. Med utgangspunkt i denne avtalen er
det oppnevnt ulike samarbeidsgruppene som har jevnlige moter: mottaksgruppe,
formidlingsgruppe og lesesalsgruppe. Gruppene skal koordinere og gjennomfore felles tiltak,
og ved behov utarbeide reglementer og samarbeidsrutiner. I tillegg moter lederne for
arkivinstitusjonene til jevnlige meter.
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ARBEID FOR DELTAKERNE

Hvert &r utarbeides det detaljerte arbeidsplaner for den enkelte kommune. Underveis justeres
planene i trdd med kommunenes ensker. I all hovedsak blir de avtalte prosjektene utfort som
planlagt, men enkelte oppgaver er planlagt & g& over flere ar og noen blir avlyst eller utsatt av
ulike arsaker.

Flyttingen til nytt bygg i 2017 har medfort en del etterarbeid inn i 2018, men til tross for dette
har det ogsa vert fokus pa avleveringer, elektronisk arkiv, ordning av papirarkiv og kurs.

Avleveringer

Ifelge § 18 i arkivforskriften skal kommuner og fylkeskommuner ha arkivdepot. I arkivdepot
oppbevares arkiv fra avslutta virksomheter samt arkiv som er eldre enn 25-30 ar. IKA er
arkivdepot for alle deltakerne i selskapet.

I nybygget har IKA totalt plass til 14 000 hyllemeter med arkiv. Deltakerne disponerer en andel
av depot som er beregnet med utgangspunkt i sterrelsen pa tilskuddet. Sandnes har imidlertid
inngatt en avtale om utviding av depot med 500 hyllemeter fra oktober i meldingsaret.

Totalt ble det i meldingsdret avlevert 1 336 hyllemeter med arkiv og det er na cirka 6 500
hyllemeter med arkiv i selskapets depot (se vedlegg for detaljer). Dette inkluderer ikke i
overkant av 1100 hyllemeter med arkiv som er tatt inn i forbindelse med et sterre
ordningsprosjekt for Sandnes kommune.

Fra 2008 til 2017 ble det i gjennomsnitt avlevert 180 hyllemeter med arkiv i ret. 2017 var et
«rekordar» med 356 hyllemeter. Sett i sammenheng med dette er 1 300 hyllemeter i 2018 en
dramatisk gkning, men likevel som forventet. Stadig flere kommuner ensker 4 ha en digital og
papirles organisasjon. I tillegg har de nd fatt utvidet depotkapasitet hos IKA inkludert i
tilskuddet. Utfordringen for selskapet er at stadig flere ressurser ma flyttes fra etterspurte
tjenesteomrader, som radgivning og kurs, og over til depotarbeid.

Elektronisk arkiv

IKA har ogsa et elektronisk arkivdepot hvor vi tar imot avleveringer av arkivsystemer. Ved
arsskiftet inneholdt det elektroniske depotet 108 godkjente uttrekk av forskjellige
arkivsystemer, en tilvekst pd 8 fra 2017. De fleste av disse uttrekkene er blitt gjort av IKA, men
enkelte kommuner har ogsi kompetansen til & gjore dette selv.

12018 er det bevart arkivsystemer fra Klepp, Rennessy, Sandnes, Strand, og Tysvar. Samtidig
er det pdbegynt andre prosjekter i Eigersund, Haugesund, Karmgy, Klepp, Rennesgy, Sauda,
Sola, Suldal og Tysvaer som fortsetter i 2019. Arbeidet med bevaring av elektronisk arkiv er
tidkrevende og forutsetter et godt samarbeid med, og mellom, arkiv- og IKT-tjenesten i den
enkelte kommune.
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IKA er sammen med tolv andre kommunale arkivinstitusjoner i landet medlemmer av KDRS
(Kommunearkivinstitusjonenes Digitale Ressurssenter SA). Selskapet skal tilby tjenester og
kompetanse til sine medlemmer og bidra aktivt til & utvikle og effektivisere langtidslagring av
elektroniske arkiv i kommunal sektor. KDRS har de siste arene fatt prosjektmidler fra blant
annet Direktorat for forvaltning og IKT (Difi) og Norsk Kulturrdd med den hensikt & f3 til et
elektronisk sikringsdepot for sine medlemmer. IKA startet i 2016 med & overfore elektronisk
arkivmateriale til KDRS i Trondheim og i 2018 er alle 108 uttrekk (arkivpakker) overfort til
sikringsdepotet. Disse pakkene bestér av til sammen 440 gigabyte med data. Dette tilsvarer
cirka 2 500 hyllemeter med arkiv. KDRS har i tillegg sikkerhetskopier hos Nasjonalbiblioteket
i Mo i Rana og Riksarkivet i Oslo.

IKA har i meldingséret ogsa vaert med i samarbeidsprosjekt i regi av KDRS. Sammen med de
andre medlemsinstitusjonene har IKA startet et arbeid med & utarbeide standardbeskrivelser av
fagsystemer. Disse beskrivelsene vil gjore gjenfinning og fremvisning av dataelementene
lettere, samtidig som gjenbruk av dem vil gjere arbeidsprosessene mer effektive. Prosjektet
fortsetter frem til mars i 2019. I tillegg har IKA vert involvert i testingen av datasystemet som
skal handtere disse standardbeskrivelsene.

Ordning og katalogisering

For at papirarkiv skal vare sikret for ettertiden og for & gjore det mer tilgjengelig for brukerne
ma det ordnes og katalogiseres. Dette innebaerer fjerning av plast, binders og annet potensielt
skadelig materiale, samtidig som arkivbegrensning og kassasjon utferes i henhold til gjeldende
regelverk. Materialet blir deretter lagt i godkjente arkivbokser eller bundet inn som protokoller.
Disse arkivstykkene merkes (med arkivskapernavn, innhold og 4rstall) og registres i
katalogdatabasen Asta. Opplysningene i Asta publiseres til slutt pa Arkivportalen.no.

Ordningsarbeid utferes dels som feltarbeid og dels ved at materiale blir tatt inn til IKA. I lopet
av 2018 har KA ordnet og/eller katalogisert arkivmateriale fra Bjerkreim, Eigersund, Finngy,
Forsand, Gjesdal, Haugesund, Hjelmeland, H4, Karmey, Randaberg, Rennespy Sandnes,
Sauda, Sokndal, Sola, Strand, Suldal, Time, Tysver, Utsira, Vindafjord og fylkeskommunen. I
tillegg bruker ogsé flere av deltakerne egne ressurser pd ordningsarbeid.

Det meste av materialet hos IKA er katalogisert, men registreringene mé kvalitetssikres for de
kan publiseres pa den nasjonale Arkivportalen. Dette arbeidet har blitt noe nedprioritert de siste
par drene. | stedet ble det brukt ressurser pa a oppdatere hyllereferansene i katalogen etter
flytting av arkivet til nye lokaler. Arbeidet med & oppdatere, kvalitetssikre og publisere
arkivkatalogen fortsetter i 2019.

Riksarkivet kom i 2014 med nye bevarings- og kassasjonsregler for kommunal sektor. Reglene
angir kun minstekrav for hva som skal tas vare pd av materiale og kommunene ma selv
utarbeide kassasjonsfrister og eventuelt regler for merbevaring. IKA arbeider med & utarbeide
en bevarings- og kassasjonsplanmal som kommunene kan bruke. Arbeidet har vist seg & vare
meget ressurskrevende og forventes avsluttet i juni 2019.
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Prosjekter

I september 2017 startet IKA et ekstraordinzrt ordningsprosjekt for Rogaland fylkeskommune.
Fylkeskommunen har om lag 850 hyllemeter med uordna arkiv pa fylkeshuset i Stavanger. I
forste omgang er det inngétt en avtale om ordning og avlevering av minimum 350 hyllemeter
med arkiv. Til nd er arkivene til fylkesridmannen, regionalutvikling, kulturavdelingen og
samferdselsavdelingen frem til 2000 ferdig ordnet og katalogisert. Prosjektet fortsetter i 2019.

IKA har i tillegg tilbudt de videregaende skolene i fylket bistand med ordning og listefering av
arkiv. St. Svithun og Akrehamn har akseptert tilbud fra IKA, og arkivet til St. Svithun ble pakket
ned og overfort til IKA i desember i meldingsaret.

I 2018 har selskapet ogsd inngétt en avtale med Sandnes kommune om ordning og
katalogisering av 1 100 hyllemeter med arkiv. Dette arbeidet fortsetter frem til varen 2020.
Samtidig har Sandnes inngétt en avtale om utviding av depot. Kommunen overtar depotplassen
til Finney og Rennesgy nér disse slds sammen med Stavanger i 2020.

Depotbetjening

IKA har felles lesesal med Statsarkivet i Stavanger og Stavanger byarkiv. P4 lesesalen finner
man kataloger med oversikt over arkivene og her legges det til rette for bruken av dem.
Lesesalen er til enhver tid bemannet av en lesesalsvakt fra en av arkivinstitusjonene. 1 2018 ble
det registrert utln pa 438 arkivstykker pé lesesalen. Dette er p4 samme niva som aret for.

En stor del av depotbetjeningen skjer utenfor lesesalen. I 2018 ble 380 depotbetjeningsaker
behandlet pr. post eller e-post. En gkning i antall avleveringer kan forklare ekning i
saksmengden pa 27 prosent fra 2017.

En type saker som krever s&rskilt behandling er innsynssaker i arkivmateriale som er underlagt
taushetsplikt. De fleste av disse sakene gjelder saknader om erstatning for tapt oppvekst og/eller
skolegang. Disse sakene kommer som regel via kommunene eller departementet, men i enkelte
tilfeller ogsa direkte fra personene det gjelder. I meldingséret behandlet IKA 219 slike saker
(17212017).

Arkivfaglig radgivning

Konsulentbistand utgjer en viktig og omfattende tjeneste. IKA bruker mye tid p& besvarelser
av henvendelser fra deltakerne. Dette kan veare spersmdl om elektronisk arkiv eller
journalfering, vurdering av bevaring/kassasjon eller hjelp til & tolke andre bestemmelser om
arkiv og dokumentbehandling i sentrale lover og forskrifter. I meldingsaret ble det registrert 87
saker med arkivfaglig rddgivning. Radgivning pé telefon kommer i tillegg. Det samme gjor
rddgivningsbesek i kommunene. Eksempel pa tema for disse besokene kan veare krav til
arkivlokaler, arkivrutiner, arkivorganisering eller forberedelser for avlevering.

Et viktig redskap for IKA i forbindelse med arkivfaglig radgivning er Arkivplan.no. Alle
offentlige organ skal til enhver tid ha en oppdatert arkivplan, en samlet plan med oversikt over
arkivorganiseringen og arkivbestanden, og rutiner for arkivarbeidet i organet. De fleste av
deltakere i selskapet har en elektronisk og offentlig arkivplan pa nettstedet Arkivplan.no.

Side 8




Arsmelding 2018

Arkivplan.no er utviklet i samarbeid med de kommunale arkivinstitusjonene i Norge.
Arkivplanarbeidet er sentrert rundt fire arkivplangrupper som dekker ulike regioner i fylket og
som motes jevnlig. Her deltar arkivansatte i kommunene og ansatte fra IKA.

Kurs og konferanser

IKAs kurstilbud har som formél & bygge opp den arkivfaglige kompetanse hos deltakerne og
pa denne madten styrke arkivtjenesten i kommunene. I lapet av 2018 har selskapet arrangert kurs
i forvaltningsloven og offentleglova, arkivplankurs, kurs i ordning og avlevering av papirarkiv,
kurs i bevaring av elektronisk arkiv og grunnkurs i arkiv og dokumentbehandling over to dager.
Pa kontaktkonferansen i mai var det blant annet innlegg om nye arkivforskrifter, tilsyn med
arkivarbeid og Arkivverkets arbeid med bevaring av arkiv. I tillegg ble det arrangert en
arkivledersamling og en felles arkivplansamling. Totalt var det var det 180 deltakere p alle
disse samlingene. Normalt er det ansatte pd IKA som er kurs- eller foredragsholdere, men pé
kontaktkonferansen var det ogsd en foredragsholder fra Arkivverket og p& grunnkurset var en
av foreleserne innleid.

[ utgangspunktet ensker IKA at deltakerne melder sine ansatte opp pa kursene som arrangeres
sentralt, men hvis det er nadvendig med spesialtilpassete kurs, og dersom det blir prioritert i
arbeidsplanen, kan kurs ogsd holdes lokalt. I meldingsaret var IKA med og arrangerte et kurs
for saksbehandlere i Klepp kommune.

[ tillegg har IKA hatt foredrag om erfaringer med bevaring av elektronisk arkiv for ledere i
Arkivverket og andre kommunale arkivinstitusjoner, innlegg om selskapets arbeid pa et
fagmete til en av avdelingene i Arkivverket, og foredrag om endringer i arkivlovgivningen for
ansatte og besegkende i Arkivenes Hus.

Formidling
En annen viktig oppgave for selskapet er arkivformidling. Det vil si & informere om og 4 gjore
arkivmaterialet i vart arkivdepot mer tilgjengelig for publikum.

IKAs kanskje to viktigste arkivformidlingsverktey er Facebook og hjemmesiden. Facebook-
siden har 383 falgere og her ble det lagt ut 46 «oppdateringer» i lopet av 2018. P4 hjemmesiden
ble det lagt ut 15 nyhetssaker i meldingsaret. P4 slutten av ret ble det ogsa startet et arbeid med
& utvikle en ny hjemmeside for selskapet. Dagens hjemmeside er fra 2009 og er ikke optimal
for besokende som bruker mobiltelefon eller nettbrett. Arbeidet med ny hjemmeside forventes
ferdigstilt i lapet av varen 2019.

IKA mottar stadig nytt materiale som blir ordnet og katalogisert, og dette forer igjen til at det
blir nedvendig & oppdatere arkivkatalogen pé nett. IKAs egenproduserte nettkatalog vil bli
fjernet og erstattet med Arkivportalen nér kvalitetssikringen av katalogopplysningene er
fullfert. Til nd er 655 av totalt 3286 registrerte arkiv publisert pd Arkivportalen (om lag 19
prosent).

P4 sikt vil digitalisering av arkiv vare et viktig formidlingstiltak. IKA har tidligere blitt
kontaktet av Familiysearch.org om en mulig avtale om digitalisering av eldre arkiv.
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Familysearch er en ikke-kommersiell stiftelse som arbeider for & samle, bevare og
tilgjengeliggjore arkiv som kan brukes til slektsgransking. IKA mai stille med lokaler og
veiledning, men far som gjenytelse digitale kopier som vi stér fritt til & publisere pi egne
nettsider. Prosjektet er satt pd vent av Familysearch, men IKA ensker ogsa & digitalisere arkiv
pd egen hdnd og har i meldingsaret startet med planlegging og tilrettelegging av dette arbeidet.

Tidsskriftet Arkheion er et eksempel pd samarbeid om arkivformidling med de andre
kommunale arkivinstitusjonene i landet. Arkheion kommer ut 2 ganger i 4ret og distribueres
gratis til deltakerne i IKA. 12018 har IKA bidratt med en artikkel om ordningsprosjektet for
fylkeskommunen. Bladet er ogsa tilgjengelig pA www.arkheion.no.

Sammen med de andre leietakerne i Arkivenes Hus har IKA vert med p4 4 lage tre utstillinger.
Tema pa disse har vert friluftsliv, musikkorpsenes ar og industri. Utstillingene er &pne for alle
besgkende pa hverdager mellom kl. 08:00 og 16:00.

Andre formidlingstiltak i 2018:

e Arkivenes Hus var en del av Matlgypa pd Ullandhaug i forbindelse med
Forskningsdagene den 30. september. Skolekjokken var tema og om lag 250 besgkende
var innom huset denne dagen.

e Slektsgranskerdag ble arrangert 27. oktober med rundt 200 besokende. IKA hadde stand
og foredrag om slektsgransking i kommunale arkiv.

e P& arkivdagen den 8. november var det felles opplegg med Statsarkivet i Stavanger og
Stavanger byarkiv. Tema var «fra arkivet og opp i lyset» og Svein Egil Omdal holdt
foredrag om bruk av arkiver i forfatterskap og journalistiske virke. Det var cirka 30
tilhorere.

¢ Besok og omvisning for 8 grupper i Arkivenes Hus. Blant annet Strand historielag og
Museum Stavanger. Rundt 110 personer totalt.

Innbinding
Det har vert lang tradisjon for & binde inn meteboker, kopiboker og journaler. IKA tilbyr

innbinding som en tjeneste for deltakerne i selskapet. I lopet av aret ble totalt 318 protokoller
bundet inn av IKA. Det er forventet at behovet for innbinding vil avta pa sikt nar stadig flere
fagomrader blir digitalisert.

Privatarkiv

IKA har registrert 772 privatarkiv fra deltakerkommunene og Rogaland fylkeskommune. Det
er en ekning pa 3 fra 2017 (for detaljer, se vedlegg). Privatarkivene som IKA har registrert er
forst og fremst arkiv etter lokale lag og foreninger. I tillegg finnes det enkelte arkiv etter foretak
og privatpersoner. Felles for dem alle er deres tette tilknytning til lokalpolitikk, forvaltning eller
samfunnsliv. Om lag en tredjedel av privatarkivene er avlevert til IKA, resten oppbevares
fortsatt i kommunene. De fleste er sekbare i en oversikt pa hjemmesiden.

Haugesund kommune har store mengder med privatarkiv som pr. i dag ikke er registrert hos
IKA. IKA har imidlertid bistdtt kommunen med arkivfaglig radgivning. For eksempel i
forbindelse med bevaringen av arkivet til Knut Knutsen OAS.
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Privatarkiv er viktig hvis man ensker & bevare helhetlig samfunnsdokumentasjon for ettertiden.
I Rogaland har andre arkivinstitusjoner samt flere museum, bibliotek og historielag ogs4 tatt
inn og registrert privatarkiv, men det finnes ingen fullstendig oversikt eller overordnet plan for
arbeidet. Mangelfull koordinering og planlegging kan i verste fall fore til at viktige enkeltarkiv
gar tapt eller at arkiv fra sentrale samfunnsomréder ikke blir bevart i det hele tatt. Dette er
bakgrunnen for at IKA i september i meldingsaret sgkte Arkivverket om midler til & utarbeide
en bevaringsplan for privatarkiv i Rogaland. Seknad forutsatte samarbeid og stette fra
fylkeskommunen som har et sarskilt ansvar for regional planlegging og kulturutvikling. I
november ble det klart at IKA far 400 000 i stette av Arkivverket til arbeidet. Planlegging av
prosjektet fortsetter i 2019.

Fotoarkiv

IKA har utviklet en database for registrering av fotosamlinger. Denne er tatt i bruk i Karmay,
Klepp, Randaberg og Vindafjord kommune. Kopi av registreringer og digitale foto er sendt inn
til IKA. [ tillegg fortsatte et arbeid med 4 digitalisere en eldre fotosamling til byplan-kontoret i
Sandnes kommune som ble startet opp i 2017.

OPPSUMMERING

Det ble ogsa i 2018 brukt en del ressurser til etterarbeid i forbindelse med flyttingen til
Arkivenes Hus i 2017. Forst og fremst ressurser til oppdatering av registreringene i
katalogsystemet Asta, men ogsd til utarbeiding av samarbeidsavtale og retningslinjer for
fellesarealene i bygget. En okning i antall avleveringer etter flyttingen betyr i tillegg at stadig
mer ressurser ma flyttes til mottak og saksbehandling.

Etterlevelse av GDPR var et viktig i administrativt prosjekt i meldingsaret, mens arbeidet med
a utarbeide bevarings- og kassasjonsplanmal for kommunene var det viktigste faglige
prosjektet. I tillegg er IKA involvert i utviklingsarbeid i regi av KDRS. Samtidig har det ogsa
vert fokus pa bevaring av elektronisk arkiv, kurs og rddgivning generelt.

En ekstra gkning i felleskostnadene medferte et lite underskudd i 2018, men dette dekkes inn
med oppsparte midler fra tidligere ar.

[ 2019 skal arbeidet med & utarbeide en bevarings- og kassasjonsplansmal prioriteres og
fullfores. Samtidig skal arbeidet med ny hjemmeside ferdigstilles. P4 hasten prioriteres forst
arbeidet med & fa katalogen publisert p& Arkivportalen og dernest er det onskelig & starte med
digitalisering av utvalgte arkivtyper. Avlevering av arkiv bade pa papir og digitalt vil vare
viktig gjennom hele aret. Det vil ogsé vere fokus pa kurs- og konferansetilbudet.
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Stavanger 6. mars 2019

Styret ved Interkommunalt Arkiv i Rogaland IKS

e 0 04 e e s e o e !

P Lo 4
Jon Ola Syrstad / Elin Wetds deara Tone M. Haugen

Styreleder Nestleder

L. M&M&ﬁg Tor gt Mommersr

Beate Aasen Bee Tor I. Johannessen
Ansattes representant Daglig leder

Jarle Nilsen
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VEDLEGG

Arbeid for den enkelte kommune
Bjerkreim kommune:

Avlevering av arkiv fra helse, sosial, barnevern m.m.
Arkivfaglig rddgivning

Depotbetjening

Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Bokn kommune:

Depotbetjening

Eigersund kommune:

Arkivfaglig rddgivning

Bistand med uttrekk og bevaring av fagsystemet Visma Famila (barnevern)
Depotbetjening

Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Finney kommune:

Arkivfaglig rddgivning

Avlevering av arkiv fra sentraladministrasjonen, kulturetaten m.m.
Depotbetjening

Innbinding av protokoller

Katalogisering og etikettering av arkiv fra Midt-Ryfylke PPT
Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Forsand kommune:

Arkivfaglig rddgivning i forbindelse med kommunesammenslaing
Avlevering av diverse arkiv fra kulturkontoret (i hovedsak privatarkiv)
Katalogisering og etikettering av arkiv fra Midt-Ryfylke PPT
Katalogisering av diverse deponert arkiv

Ordning av arkivet til Forsand Elverk

Depotbetjening

Gjesdal kommune:

Arkivfaglig raddgivning

Avlevering av arkiv fra sentraladministrasjonen, kulturetaten og teknisk etat
Depotbetjening

Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Haugesund kommune:

Arkivfaglig rddgivning
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Avlevering av arkivet til tidligere Skire kommune (1881-1957)

Bistand med pakking og flytting av arkivet til Knut Knutsen OAS

Bistand med uttrekk og bevaring av sak- og arkivsystemet Forum WinSak
Depotbetjening

Omvisning og radgivning i forbindelse med dokumentsenterets besok til Arkivenes
Hus

Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Hjelmeland kommune:

Arkivfaglig radgivning

Avlevering av eiendomsarkiv som har blitt digitalisert av Dansk Skanning
Bistand med uttrekk og bevaring av fagsystemet WIS Skole
Depotbetjening

Katalogisering og etikettering av arkiv fra Midt-Ryfylke PPT

Hé kommune;

Arkivfaglig raddgivning

Avlevering av arkiv fra rddmannskontoret og helse, omsorg og sosial
Depotbetjening

Omvisning og foredrag i forbindelse med besok til Arkivenes Hus
Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Karmegy kommune:

Arkivfaglig radgivning

Avlevering av arkiv fra sentraladministrasjonen

Bistand med uttrekk og bevaring av fagsystemet PPI (pedagogisk-psykologisk
tjeneste)

Depotbetjening

Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Ordning og katalogisering av deponert arkiv

Klepp kommune:

Arkivfaglig rddgivning

Bistand med uttrekk og bevaring av arkivdel for flyktninger i sak- og arkivsystemet
ESA

Bistand med uttrekk og bevaring av fagsystemene Visma Familia (barnevern) og
Visma Profil (pleie og omsorg)

Depotbetjening

Kurs i innsyn, taushetsplikt og informasjonssikkerhet

Kvitsoy kommune:

Arkivfaglig rddgivning
Depotbetjening
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Lund kommune:

o Arkivfaglig rddgivning
¢ Innbinding av protokoller

Randaberg kommune:

o Arkivfaglig rddgivning

e Avlevering av eiendomsarkiv som har blitt digitalisert hos Geomatikk
e Depotbetjening

¢ Innbinding av protokoller

o Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Rennesay kommune:

e Bistand med uttrekk og bevaring av fagsystemet Extens (skole)
» Bistand med uttrekk og bevaring av sak- og arkivsystemet ESA
e Depotbetjening

e Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

¢ Ordning og katalogisering av deponert arkiv

Sandnes kommune:

e Administrasjon av ordningsprosjekt

o Arkivfaglig rddgivning

* Avlevering av eiendomsarkiv som har blitt digitalisert av Dansk Skanning

e Avlevering av diverse arkiv

e Bistand med uttrekk og bevaring av arkivdel for Sandnes Tomteselskap AS i
kommunens sak- og arkivsystem Doculive/Public 360

e Depotbetjening

e Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

e Ordning og katalogisering av deponert arkiv

e Ordning, katalogisering og etikettering av diverse arkiv i forbindelse med et szrskilt
ordningsprosjekt (fortsetter frem til varen i 2020)

Sauda kommune:

e Auvlevering av arkiv fra sentraladministrasjonen, teknisk etat, helse og sosial m.m.
* Avlevering av eiendomsarkiv som har blitt digitalisert av Dansk Skanning

e Bistand med uttrekk og bevaring av fagsystemet Visma Familia (barnevern)

e Depotbetjening

e Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv og pa helsehuset

e Ordning, katalogisering og etikettering av deponert arkiv

Sokndal kommune:

o Arkivfaglig rddgivning
® Avlevering av arkiv fra pleie og omsorg og kommunalt legekontor
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e Depotbetjening
e Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv
¢ Ordning og katalogisering av deponert arkiv

Sola kommune:

e Arkivfaglig rddgivning

e Bistand med uttrekk og bevaring av fagsystemet PPI (pedagogisk-psykologisk
tjeneste)

e Depotbetjening

e Katalogisering av deponert arkiv

Strand kommune:

o Arkivfaglig radgivning

e Avlevering av arkiv fra skolekontoret

e Bistand med uttrekk og bevaring av fagsystemet Unique BvPro (barnevern)
e Depotbetjening

o Katalogisering og etikettering av arkiv fra Midt-Ryfylke PPT

¢ Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Suldal kommune:

e Arkivfaglig rddgivning

e Bistand med uttrekk og bevaring av fagsystemet Visma Familia (barnevern)
e Depotbetjening

e Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Time kommune:

o Arkivfaglig rddgivning

e Avlevering av eiendomsarkiv som har blitt digitalisert av Dansk Skanning
e Depotbetjening

¢ Ordning og katalogisering av deponert arkiv

Tysver kommune:

e Arkivfaglig rddgivning
e Avlevering av arkiv fra ridmannskontoret, kulturetaten og teknisk etat

e Avlevering av diverse eldre arkivmateriale fra tidligere Skjold og Nedstrand kommune
(begge 1837-1964)

e Bistand med uttrekk og bevaring av fagsystemene ProfDoc (legekontor) og Visma
Profil (pleie og omsorg)

e Depotbetjening

e Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Utsira kommune:

e Arkivfaglig rddgivning
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Avlevering av diverse arkiv
Depotbetjening

Innbinding av protokoller
Katalogisering av deponert arkiv

Vindafjord kommune:

Arkivfaglig rddgivning
Depotbetjening
Ordning av arkiv i kommunenes bortsettingsarkiv

Rogaland fylkeskommune:

Administrasjon av ordningsprosjekt

Arkivfaglig radgivning

Avlevering av arkiv fra Hinna videregéende skole, Mellehagen skolesenter og
Stavanger katedralskole

Avlevering, ordning, katalogisering og etikettering av arkivene til kulturavdelingen,

samferdselsavdelingen, opplaring m.m. (serskilt ordningsprosjekt som fortsetter i
2019)

Befaring og veiledning hos felgende videregaende skoler: Gand, Godalen, Sandnes,
Sauda, St. Svithun og Olen.

Depotbetjening

Nedpakking og avlevering av arkivet til St. Svithun videregaende skole (serskilt
ordningsprosjekt som fortsetter i 2019)

Ordning, katalogisering og etikettering av deponert arkiv

Innbinding av protokoller for Rogaland Brann og Redning IKS

Side 17




Arsmelding 2018

Regnskap sammenlignet med budsjett

Budsjett 2018 Regnskap 2018
Inntekter
Tilskudd 9 890 000 9 890 098
Kursinntekter 160 000 159 950
Innbinding og salg rekvisita 85 000 218 455
Finansinntekter 45 000 43 744
Ordningsoppdrag 1 850 000 1 818 337
Andre inntekter 110 000 126 400
Inntekter totalt 12 140 000 12 256 984
Utgifter
Lenn og sosiale utgifter 6 845 000 6 907 523
Andre driftsutgifter 5425 000 5382079
Varekostnader 0 62 812
Avskrivninger 60 000 54 643
Finanskostander 167
Utgifter totalt 12 330 000 12 407 224 |
Resultat -190 000 -150 240
Fordeling andre driftsutgifter
Husleie og andre lokalkostnader 4210 000 4198 433
Inventar, verktoy og utstyr 70 000 69 993
Regnskapstjenester og revisjon 80 000 83 796
Arkivmateriell 30 000 4270
Telefon 20 000 11201
Nettverk og IT 200 000 248 024
Reiseutgifter 180 000 159 566
Kurs ansatte 95 000 72 707
Kurs eiere 100 000 105 558
Kontingenter (bl.a. KDRS) 370 000 372 144
Diverse utgifter 70 000 56 388
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Oversikt saksbehandling (antall saker)

S . -

g 7 & 2 2 5

:l 2| 3| Bl % . =

= = < k9 S| 8 =

Deltaker = £ Z Z 5 = Q
Bjerkreim 0 10 6 2 15| 33 (12)
Bokn 0 0 1 0 o] 1 8)
Eigersund 1 11 7 1 10| 30 39)
Finngy 3 0 4 3 107|117 37
Forsand 0 0 2 2 o| 4 )
Gjesdal 4 6 3 2 o| 15 6)
Haugesund 5 0 0 3 o] 8 3)
Hjelmeland 1 0 1 2 19| 23 (22)
Ha 6 12 12 5 31| 66 (24)
Karmoy 4 28 10 1 o| 43 (56)
Klepp 12 0 5 2 1| 20 (72)
Kvitsay 4 0 1 0 1| 6 2)
Lund 2 0 0 0 0| 2 “)
Randaberg 4 29 6 1 4| 44 29
Rennesay 0 0 2 1 3] 6 (6)
Sandnes 3 46 28 7 73| 157 (204)
Sauda 0 6 3 3 0| 12 (65)
Sokndal 3 2 11 1 1| 18 8)
Sola 8 28 5 2 86|129 (70)
Strand 2 7 7 2 22| 40 23)
Suldal 1 3 4 1 19| 28 (11)
Time 5 4 7 3 8| 27 (62)
Tysvaer 3 1 4 3 2 13 (16)
Utsira 0 0 0 1 o] 1 (N
Vindafjord 1 10 y/ 1 8| 27 (25)
Fylkeskommunen 10 16 25 5 28| 84 (25)
Andre 5 0 0 0 0y 5§ (6)
Totalt 87 219 161 54 438959 (845)
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Oversikt arkivdepot (antall hyllemeter)

Tilvekst| Deponert| Andel Ledig
Kommune/selskap 2018 2018 | depot depot
Bjerkreim 4 106 197 91
Bokn 1 54 100 46
Eigersund 0 209 609 400
Finnoy 35 97 225 128
Forsand 2 37 100 62
Gjesdal 9 143 555 412
Haugesund 26 26 993 967
Hjelmeland 54 142 191 49
Ha 166 442 673 231
Karmpy 16 472 1 084 613
Klepp 0 208 679 471
Kvitsgy 0 28 100 72
Lund 4 94 226 132
Randaberg 36 275 536 261
Rennesay 0 110 339 229
Sandnes* 328 1169 1 653 484
Sauda 101 268 328 61
Sokndal 7 128 231 103
Sola 1 501 804 303
Strand 18 188 566 378
Suldal 0 228 272 45
Time 103 385 672 287
Tysveer 26 158 539 382
Utsira 1 13 75 62
Vindafjord 0 258 481 222
Rogaland fylkeskommune* 403 810 1653 843
Dalane Miljoverk IKS 0 0 30 30
IVAR IKS 0 0 30 30
Haugaland kontrollutvalgssekretariat IKS 0 0 30 30
Ryfylke Miljoverk IKS 0 0 30 30
Totalt 1336 6 547| 14000 7453

*Arkiv under ordning for Sandnes og fylkeskommunen er ikke inkludert i tallmaterialet.
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Oversikt elektronisk arkiv

Deltaker Tilvekst 2018 | Pakker totalt | Gigabyte totalt
Bjerkreim 0 2 0,18
Bokn 0 0 0,00
Eigersund 0 2 0,48
Finnoy 0 1 1,46
Forsand 0 1 0,33
Gjesdal 0 9 14,59
Haugesund 0 4 37,60
Hjelmeland 0 2 4,83
Ha 0 2 0,01
Karmoy 0 7 115,96
Klepp 2 14 6,59
Kvitsay 0 0 0,00
Lund 0 2 1,43
Randaberg 0 3 12,72
Rennespy 3 5 2,91
Sandnes 1 15 73,11
Sauda 0 2 0,16
Sokndal 0 2 0,34
Sola 0 4 13,23
Strand 1 2 9,74
Suldal 0 5 2,28
Time 0 10 16,96
Tysver 1 5 107,62
Utsira 0 0 0,00
Vindafjord 0 4 10,37
Rogaland fylkeskommune 0 0 0,00
IVAR IKS 0 2 5,07
Andre 0 3 0,42
Sum 8 108 438,39
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Nye privatarkiv

Nr. Kommune Arkiv

770 Sandnes kommune Grudes Planteskole
771 Rogaland fylkeskommune Rogalands freavlarlag
772 Forsand kommune Leiv Mzle
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