
Arkivplan
Kva skal vi lage når vi lagar ein arkivplan?

Erfaringar med funksjonsbasert struktur i arkivplan?



Arkivplan?

• Omgrepet og tradisjonen
• Arkivplan = arkivnøkkel

• Arkivplan = innhaldsoversyn

• Arkivplan = oppbevarings- og kassasjonsplanar

• Arkivplan = samleplan om arkiv

• Arkivplan = reiskap i internkontrollen

• Arkivplan  Dokumentasjonsstrategi?



Arkivplan i arkivforskrifta?



Arkivplan i arkivforskrifta?



Arkivplan i riksarkivaren si forskrift?



Arkivplan i riksarkivaren si forskrift?



Internkontroll og arkiv?



Internkontroll?

• Vi veit det handlar om:
• målretta og effektiv drift

• påliteleg rapportering

• etterleving av lover og reglar
• Altså: den interne styringa og kontrollen i verksemda



Internkontroll?



Arkivplan som reiskap for internkontroll?

• Arkivoversyn/kva har vi?

• Kor ligg dokumentasjonen lagra?

• Korleis vert den skapt? (transaksjonar)

• Ansvarsplassering?

• Rutinar? (daglege/periodiske)



Arkivplan som reiskap for internkontroll?

Karin Gjelsten, Avdelingssjef Bergen byarkiv



Arkivplan som reiskap for internkontroll?

• Kva vil vi oppnå?
• Risikovurdering og kontrollaktivitetar

• Tiltak for å møte risikoane

• Oppfølging/internrevisjon
• Passe på at internkontrollsystemet fungerer:

• Har vi oversikt?

• Er aktivitetane gjennomførte?

• Er det gjort endringar i oppgåver og ansvar?

• Vert rutinane følgde?

• Treng vi nye risikovurderingar?

• Har vi skaffa oss nye system som krev endringar i rutinar og prosessar?



Arkivplan som reiskap for internkontroll?

• Skal vi gjere ei risikovurdering må vi ha kontroll på måla/oppgåvene 
og aktivitetane



Arkivplan som reiskap for internkontroll?

• Det er måten vi brukar reiskapen på som er mest avgjerande

• Fylkesarkivet byrja å bevege seg mot ein ny arkivplan
• Ny mal i april 2015

• God hjelp frå prosjekta i Aurland og Lærdal, og fleire andre



Arkivplan som reiskap for internkontroll?

• Arkivplan.no:
• Tilstrekkeleg og glimrande:

• Oversyn over mål, ansvar og oppgåver

• Oversyn over rutinane

• Oversyn over arkiva og systema

• Loggføring av endringar

• Dynamisk og lett å halde ajour

• Men,
• Vil aldri oppdage manglande journalføring

• Er ikkje eit avvikssystem



Arkivplan i den nye arkivlova?



Kva kjem den nye arkivlova til å krevje?

• Utvalget foreslår ikke å videreføre kravet om særskilt arkivplan

• Arkivplanen slik den er konkretisert i riksarkivarens forskrift, framstår
ikke som et styringsdokument for ledelsen. De obligatoriske temaene
er detaljerte, og arkivplanen framstår som et dokument mest egnet
for medarbeidere i dokumentasjonssentret eller arkivtjenesten



Kva kjem den nye arkivlova til å krevje?



Kva reiskap treng vi?



Råd og demoadresser:

• Råd nr 1: Bruk alltid dykkar eigne IKA-rådgivarar

• Råd nr 2: Bruk aldri Internet Explorer

• Råd nr 3: Det finst ofte døme som kan vere gode å sjå til:
• support.arkivplan.no

• vik.arkivplan.no

• aurland.arkivplan.no

• gloppen.arkivplan.no

• melhus.arkivplan.no

• vlfk.arkivplan.no


