{(? Time kommune
Fellestenester

Dato: 17.06.2011
Arkiv: K1-430
Var ref (saksnr.):  11/1711-1
1 Journalpostid.: 11/13792
Kommunane i Rogaland Deatbos

Invitasjon til samling for arkivmedarbeidarar 27. september 2011

Time kommune, i samarbeid med Interkommunalt Arkiv i Rogaland, vil med dette invitera
alle som arbeider med arkiv til ein arkivfagleg samling tirsdag 27. september. Arkivleiarane
oppfordres til 4 ”halde fortet” i kommunen medan medarbeidarane far delta!

Tidspunkt for samlinga: tirsdag 27. september kl. 10.00 — 15.30
Stad: Time rddhus

Program:

Kl. 10.00 -10.15 Velkommen
Kl. 10.15-11.30 Felles tema — Arkivplanen kva er det og kva nytte har eg av den?
v/Sigve Espeland, IKA Rogaland
Kl 11.30-12.30 Lunsj med god tid til diskusjonar og bli kjent
Kl. 12.30-14.15 Temavise diskusjonar i grupper:
e Behandling av innsyn etter offentleglova og forvaltninslova
e Arkiv i skular og barnehagar
e Pix-edit i praksis, korleis utnytte verktoyet betre
e Behandlingav elektroniske henvendelser, e-post,skjemamottak osv
e Klientjournalar i omsorg/ppt/bv osv
e Digitalarkivet- korleis finne fram til gamle tinglyste dok o.1
Kl. 14.15-14.30 Kaffe med noko attit
Kl. 14.30-15.00 Oppsummering
Kl. 15.00-15.30 Kulturelt innslag og omvising i nye Time bibliotek og Garborgsenter
v/litteraturformidlar Aud Kristensen
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Pamelding

Navn:
Arbeidsstad:

Eg har arkiv som hovudarbeidsoppgave : |:| deltidsoppgave: |:|

Eg onskjer 4 delta pa felgjande gruppediskusjon/kurs (sett tallet 1 pa det du enskjer mest og 2 pa
det du prioriterer nest):

» Behandling av innsyn etter offentleglova og forvaltninslova:

Arkiv i skular og barnehagar :

Pix-edit 1 praksis, korleis utnytte verktoyet betre:

Behandling av elektroniske henvendelser, e-post,skjemamottak osv:

Klientjournaler i omsorg/ppt/bv osv:

YV V V VYV V

Digitalarkivet- korleis finne fram til gamle tinglyste dok o.1:

Det vil ut fra pdmelding her verta lagt opp til max fire ulike gruppesamlinger der dei temaene som far
mest pameldinger vert haldne. Det vil vera litt ulikt kva som foregar pd gruppene, nokon blir reine
diskusjonar og utvksling av erfaring medan andre fér eit litt fagleg innhald 1 tillegg.

Det ma reknast med eit lite belop til dekking av mat og ev. innleigd kurshaldar/foredragshaldar.
Fakturaadresse:

Pémeldinga sendest til: olga.mauland.reime@time.kommune.no innan 1. september

Med helsing
Olga Mauland Reime Tor Ingve Johannessen
arkivleiar Time kommune daglig leder IKA

Dette dokumentet er elektronisk godkjent i systemet og krev derfor ikkje signatur



