
Lys på arkivet
- Funn ved tilsyn og revisjon av arkiver



Tilsyn fra Arkivverket

 Riksarkivaren har ansvar å 

føre tilsyn av offentlige 

arkiver.

 Kontroll om offentlige organ 

følger arkivlova med 

forskrifter.

 Har gjerne fokusområder.

 Kan gi pålegg om 

utbedringer.



Revisjon

 Forvaltningsrevisjon.

 Pålagt etter kommunelova.

 Plan for forvaltningsrevisjon vedtas i 

kommunestyret/fylkestinget .

Metodikk for å vurdere om forvaltingen følger lover og 

regelverk, vedtak eller mål.



Arkivplan 

 Utdatert

 Få planer for bevaring.

Manglende beskrivelser.

Manglende oversikter.



Plassering av arkivansvar

 Tvetydig plassering av 

arkivansvaret.

 Arkivtjenesten primært 

knyttet til sak- og 

arkivsystemet.



Manglende dokumentasjon på 

fullelektronisk arkiv

 Dokumentasjon som 

beskriver oppbygging og 

bruk

Manglende instrukser 

Manglende 

systemoversikter



Deponering av earkiv

 Ingen uttrekk

 Få planer om uttrekk 

 Ingen depotordning for 

earkiv



Arkivlokaler og eldre arkiv

 Utilfredsstillende 

oppbevaring.

Materiale er uordna og ikke 

katalogisert.

 Arkivmateriale som ikke er 

sendt til depot.



Journalføring

Manglende journalføring.

 Kvalitetssikring.

 Ferdigstilling av 

journalposter.



Hovedfunn ved tilsyn og revisjon 

 Arkivplan med mangler og ikke 

oppdatert.

 Ikke deponert arkivversjon av 

avsluttede perioder fra journal og 

arkivsystemer .

 Ikke tilfredsstillende lokaler for 

oppbevaring av bortsatt og eldre 

arkiv.

 Forbedringspotensiale knyttet til 

journalføring.



Ønsker til framtidige tilsyn og 

forvaltningsrevisjon

 Se mer på ”ytre etater”?

 Bruke mer tid? 

 Besøkt andre kommunale foretak og IKSer? 

 Strengere pålegg med bøter?

 Annet?


